— ek Todar 1 TRty Departamento de Gestidn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Luis Alberto Guzmdn Toledo

RUT : P / >
PERIODO QUE INFORMA: Enero 2025 /7 P P

N° DE BOLETA 228/ 7 P MONTO BRUTO : $945.000,~ k’
PROGRAMA : Programa Turismo Comhitario -~ 4 J

ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.06.52.04

CARGO : APOYO A LA GESTION OPERATIVA

FUNCIONES:

1. Archivar y mantener el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante del Programa.

2. Traspaso de informacién y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la gestion
administrativa.

3. Atencién y orientacién de publico usuarios de programa.

4. Mantencién y registro de catastros organizacionales de la comuna.

5. Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales y organizaciones y
vecinos. ;

6. Trabajar simultineamente en apoyo a os profesionales en materias del programa, gestores |
territoriales y actividades. /

7. Apoyar ¢l cumplimiento de las actividades del programa.

Apoyo y acompailamiento en reuniones vinculadas al territorio.

9. Participar de las activadas y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario.

&

Actividades del mes

Descripcién Medio
verificador
N° )%
1 Ingresando informacién de organizacién, y verificando vigencia | Actividad N°V
de la misma /
2 Enviando correo de arriendo de buses para escuelas de verano | Actividad N°2 /
3 Ingresando solicitud para actividad de “Auto cuidado” de Actividad N°3 /’
personal municipal
4 Revisién de solicitudes de organizaciones, de papel a planilla Actividad N°4 /
digital ‘
5 Preparando informe de proyeccion de-arriendos mes de enero | Actividad N°5 /
6 Atencion e informacién a dirigenta, de las caracteristicas y Actividad N°6 <
benefitios del Programa Turismo Comunitario - @e
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